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Abstrak 

Penelitian ini bertujuan untuk menjelaskan pengelolaan administrasi Keuangan pada kantor 
pekas lanud surya darma . Jenis penelitian yang digunakan dalam penelitian ini  adalah menggunakan 
metode   pendekatan kualitatif. Sumber Data yang diolah di ambil dari laporan  anggaran Kantor pekas 
lanud surya darma  yang di dapatkan dari laporan tahunan Kantor pekas lanud surya darma . jenis 
data berupa data kualitatif. Teknik penumpulan data di lakukan dengan cara penumpulan dokumen 
laporan. yaitu dengan langkah mengumpulkan dan menyaring keterangan-keterangan yang diperoleh 
secara menyeluruh dan detail, kemudian diuraikan sehingga diperoleh gambaran yang jelas.teknik 
analisis data berupa deskriftif .berdasarkan penelitian yang di lakukan hasil pengumpulan data pada 
Kantor pekas lanud suryadarma. .dapat diketahui  bahwa pengelolaan administrasi keuangan pada 
kantor pekas lanud surya darma sudah sesuai dengan Undang-undang Republik Indonesia. 
Kata Kunci: Manajemen, Administrasi Keuangan, Lanud Suryadarma 

 
Abstract 

This ponder points to clarify the administration of money related organization at the Pekas office, Lanud 
Surya Darma. The sort of investigate utilized in this inquire about is employing a subjective approach strategy. 
The handled information source is taken from the budget report of the Pekas Surya Darma Office, which is gotten 
from the yearly report of the Pekas Surya Darma Office. the type of information within the shape of subjective 
information. Information collection procedures are carried out by collecting report archives. to be specific by 
collecting and sifting the data gotten completely and in detail, at that point depicting it so that a clear picture is 
gotten. Information investigation strategies are graphic. .it can be seen that the administration of monetary 
organization at the Pekas Lanud Surya Darma office is in understanding with the laws of the Republic of 
Indonesia. 
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PENDAHULUAN 
Manajemen keuangan adalah bagian penting dari perjalanan manajemen. Banyak orang 

yang beranggapan bahwa pengelolaan keuangan hanyalah kegiatan akuntansi yang menjadi 
tanggung jawab departemen keuangan. Adalah suatu kesalahan untuk meyakini bahwa 
pengelolaan keuangan bersifat lebih global. Manajemen keuangan diartikan sebagai seluruh 
kegiatan yang dilakukan oleh suatu organisasi untuk memperoleh, mengalokasikan dan 
memanfaatkan sumber daya modal organisasi secara efektif dan efisien. Tujuan utamanya 
adalah  memaksimalkan nilai perusahaan atau meningkatkan  kekayaan pemegang saham. 
Penyelenggaraan perekonomian daerah merupakan bagian yang dibentuk oleh Undang-
Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah dan Undang-Undang Nomor 33 
Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara Negara dan Kota. Kedua undang-undang 
tersebut memberikan kewenangan yang lebih besar kepada pemerintah daerah. Kekuasaan 
ini meliputi fleksibilitas dalam menyediakan sumber keuangan, serta dalam menentukan arah 
penggunaan anggaran, tujuan dan sasaran. 

Mata kuliah pengelolaan keuangan tidak terlepas dari pemahaman penatausahaan 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara (APBN) dan Anggaran Pendapatan dan Belanja 
Daerah (APBD) yang biasanya disusun dalam bentuk rencana keuangan. Dalam hal ini 
mencakup di satu pihak kebijakan dan program kerja pemerintah berupa pengeluaran dan di 
pihak lain program penerimaan yang diharapkan dapat menutup pengeluaran tersebut.  

Pengeluaran kas umumnya digunakan untuk membeli aset tetap, membeli bahan baku, 
membayar upah tenaga kerja langsung, membayar biaya pabrik tidak langsung, membayar 
biaya pemasaran, membayar biaya umum dan administrasi, membayar bunga, membayar 
dividen, membayar jasa produksi, membayar premi asuransi, membayar pajak , dan lain lain 
Biaya 

Menurut Mulyadi :“Dua sistemakuntansi pokok yang digunakan untuk melaksanakan 
pengeluaran kas: sistem akuntansi pengeluaran kas dengan cek dan sistem pengeluaran kas 
dengan uang tunai melalui sistem dana kas kecil. 
 
PEMBAHASAN  
Sub Pembahasan 1 
a. Pengelolaan  

Pelngelrtian manajelmeln melnulrult Helrbelrt A. Simon (1999:3) Manajelmeln adalah kelgiatan  
kellompok yang koopelratif ulntulk melncapai tuljulan belrsama. Melnulrult Siagian (2004:2). 
Manajelmeln adalah kelsellulrulhan prosels kelrja sama antara dula orang ataul lelbih belrdasarkan 
pelrtimbangan rasional telrtelntul ulntulk melncapai tuljulan telrtelntul.Seldangkan Siagian (1989) 
dalam Hardiyansyah (2012:11) belrpelndapat bahwa pelmelrintahan adalah kelsellulrulhan prosels 
kelrjasama antara dula orang ataul lelbih, belrdasarkan dasar pelmikiran telrtelntul, ulntulk melncapai 
tuljulan yang tellah ditelntulkan selbellulmnya. Dari poin selbellulmnya dapat disimpullkan bahwa 
manajelmeln adalah seltiap kelrja sama kellompok antara dula orang ataul lelbih ulntulk melncapai 
tuljulan belrsama. 

1. Manajelmeln kelulangan 

Melnulrult Silalah (2003:5) Pelngellolaan kelulangan dalam arti selmpit belrarti pelngulmpullan 
dan pelnyimpanan informasi ulntulk melnciptakan informasi selcara sistelmatis dan 
melmuldahkan pelngulmpullannya selcara holistik dan saling belrkaitan. Pelngellolaan kelulangan 
dalam arti selmpit lelbih telpat diselbult manajelmeln (pelkelrjaan kantor, pelkelrjaan kantor). 
Seldangkan pelngellolaan kelulangan dalam arti lulas  melngacul pada kelrja sama individul ataul 
kellompok individul ulntulk melncapai tuljulan yang diinginkan. Olelh karelna itul, pelngellolaan 
kelulangan adalah sulatul kelgiatan dimana dana milik selkellompok orang ataul ulsaha 
direlncanakan, dianggarkan, dikelndalikan, dikellola, dipantaul, ditelliti dan dipellihara. 

2. Lingkulp manajelmeln kelulangan 

Melnulrult Silalah (2003:8) Rulang lingkulp pelngellolaan kelulangan mellipulti: 
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a. Manajelmeln kelulangan tahulnan 
Pelngellolaan pelndanaan tahulnan adalah akulntansi ataul pelmbulkulan (controllelrs), yang 

tulgas ultamanya adalah (accoulnting) dan pellaporan (relporting) atas informasi kelulangan 
pelrulsahaan ulntulk tahuln telrselbult. 
b. Manajelmeln kelulangan bullanan 

Pelngellolaan pelmbiyaan bullanan dilakulkan mellaluli pelmbulkulan ataul akulntansi 
(controllelr), yang tulgas ultamanya adalah (accoulnting) dan melnyulsuln laporan (relporting) atas 
informasi kelulangan pelrulsahaan seltiap bullan.  
c. Pelngellularan  

Pelngellularan kas itul pada ulmulmnya ulntulk pelmbellian aktiva teltap, pelmbellian bahan 
bakul, pelmbayaran ulpah telnaga kelrja langsulng, pelmbayaran biaya tidak lansulng pabrik, 
pelmbayaran biaya pelmasaran, pelmbayaran biaya ulmulm dan administrasi, pelmbayaran 
bulnga, pelmbayaran delvideln, pelmbayaran jasa produlksi, pelmbayaran prelmi asulransi, 
pelmbayaran pajak dan pelngellularan lain-lain. 

Melnulrult Mullyadi :“Dula sistelmakulntansi pokok yang digulnakan ulntulk mellaksanakan 
pelngellularan kas: sistelm akulntansi pelngellularan kas delngan celk dan sistelm pelngellularan kas 
delngan ulang tulnai mellaluli sistelm dana kas kelcil.”  

Dari belbelrapa delfinisi di atas dapat diartikan bahwa pelngellularan kas adalah kelgiatan 
pelncatatan transaksi yang melngakibatkan belrkulrangnya kas ataul saldo relkelning bank milik 
sulatul pelrulsahaan, baik yang timbull dari pelmbayaran tulnai, pelmbayaran hultang, transfelr 
maulpuln biaya-biaya lainnya. 

Pelngellularan di lanuld sulrya darma dibagi melnjadi 3 macam:  

1. Bellanja pelgawai  
Bellanja pelgawai melrulpakan konpelnsasi dalam belntulk ulang maulpuln barang yang 

dibelrikan kelpada pelgawai pelmelrintas yang belrtulgas di dalam maulpuln di lular nelgri selbagai 
imbalan atas pelkelrjaan yang tellah di laksanakan bellanja pelgawai telrdiri dari: 
A. Gaji anggota  

a. Bullanan  
b. Tulnjangan kelrja  
c. Tulnjangan lain lain  selpelrti tuljangan telrbang ,pelnyidik ,dan kelahlian  
d. Tagihan  
e. Honor (selsulai pelrintah komandan ) 
f. Pelrjalanan dinas  
g. Setlor pajak pelnghasilan ( PPN & pbh) 

B. Gaji indulk / gaji bullanan  
 Melrulpakan pelnghasilan telratulr olelh pelgawai nelgri (anggota TNI ,PNS,CPNS) Seliap 
bullan nya yang haruls di pelrtanggulng jawabkan delngan kellelngkapan dokulmeln 
pelrtanggulng jawaban kelulngannya mellipulti: 
a. Fc SPP,SPM dan SP2D belselrta lampiran nya ,pelrulbhan aftar pelgawai yang di 

tandatngani PPSPM dn data pelmbayaran gaji (KUl-107) tlah di tandatangi olelh PPAPB, 
BP dan do keltahuli olelh PPK/KPA di kirim  kelpada bakul atasan.  

b. Daftar pelmbayran gaji (KUl-107)yang tellah di tandatngani pelrorang dan do simpan 
selbagai arsip satkelr.  

c. Fotocopy kelpultulsan pelngangkatan pelrtama selbagai anggota TNI PNS, CPNS, dan 
sulrat pelrintah pellaksanaan tulgas dari kasatkelr dalam hal telrdapat pelnambahan 
anggota TNI <PNS dan CPNS dikirim kpada bakul di ats nya. 

C. Gaji sulsullan  
 Melrulpakan gaji selorang pelgawai nelgri yang bellom di bayar kana taul 1 bullan ataul 
lelbih karelna pelmayaran gaji nya di ntelpat pada waktul pelgawai yang belrsangkultan 
mellaksanakan tulgas dokulmeln kellelngkapan pelrtanggulng jawaban kelulangan. 
a. Daftar gaji sulsullan (KUl-107 dan KUl -106 yg di tandatangni olelh PPABP,BP dan di 
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keltahuli KPA/PPK ) daftar pelrulbahan data pelgawai di bulat rangkap 2  
b. Fc kelpultulsan pelngangkatan / multasi dari peljabat yang belrwelnang yang di sah kan 

olelh peljabat pelrsonell dan sulrat pelrintah pellaksanaan tulgas dari KPA/PPK 
c. Sulrat pelrintah dan ataoul belrita acara selrah telrima jabatan (ulntulk jabatan 

strulctulral)dan sulrat pelrintah pellaksanaan elnduldulki jabataan  
d. SKPP dalam hal pelrsonell belrsangkultan adalah pindahan dari satkelr di lular wilayah 

pelmbayara KKPN yang belrsangkultan  
e. SPP,SPM,SP2D 
f. SPTJM dan  
g. SSP Ppph 21  

Sellain gaji julga ada tulnjangan kelrja melrulpakan kompelnsasi  khulsuls yang di telrima olelh 
pelgawai nelgelri di lular gaji pada anggota TNI/pns dan calon PNS selcara insidelntil selsulai 
kondisi telrtelntul yang haruls I pelrtanggulng jawab kan delngan kellelngkapan dokulmeln nya 
pelnghasilan telrselbult mellipulti: 
D. kompelnsasi pelkelrja 

 Kompelnsasi dibayarkan kelpada karyawan selsulai delngan keltelntulan Pelrintah 
Elkselkultif masing-masing delpartelmeln/delpartelmeln nelgara bagian telntang Kompelnsasi 
Inselntif bagi karyawan. Pelmbayaran bonuls kinelrja dilakulkan mellaluli melkanismel 
pelmbayaran LS kel relkelning pelgawai delngan dokulmeln selbagai belrikult:. 
a. Fc SPP,SPP,SPM dan SP2D belselrta lampiran tellah di tandatangani olelh BP/BPP  dan 

di keltahuli olelh PPK/KPA di kirim kelpada bakul di atas nya. 
b. Daftar pelmbayaran tulnjangan kelrja (KUl:107) yang tellah ditandatangani pelrorang dan 

di simpan selbagai arsip satkelr  
c. Relkapitullasi dftar pelmbayaran tulnkin pelgawi di tandatngani olelh BP/BPP dan di 

keltahuli olelh PPK/KPA  
d. SPTJM dan  
e. SSP pph-21  

E. Tulnjangan lain lain  
 Adalah tulnjangan /konpelnsasi di lular gaji pokok selbagai sulplelmeln telrhadap gaji 
pokok ulntulk melnculkulpi kelbultulhan lain lain pelgawai  
a. Kelpultulsan /sulrat pelrintah dari peljabat yang belrwelnang  
b. Daftar nominatif yang di bulat dan di tandatangani olelh BP satkelr yang di eltahuli olelh 

kasatkelr  
c. Kulitasi dinas apabla di bayarkan mellaluli LSBP/UlP 
d. SPB y apabila di bayarkan mellaluli UlP nya  
e. SSP pph-21 bagi pelrwira / golongan III kel atas  
f. SPTJM 
g. SPP,SPM dan  
h. Sulrat kulasa bila pelngambilan hak dikulasakan kelpada orang lain (gaji , honor 

,MA1000) kodel :510000 

2. Bellanja barang 
Bellanja barang adalah pelngellularan ulntulk melnampulng pelmbellian barang dan jasa yang 

di pasarkan maulpuln yang tidak di pasarkan selrta pelngadaan barang yang dimaksuld ulntulk 
di selrahkan ataul di julal kelpada masyarakat ,telrmasulk di dalam nya bellanja pelrjalanan .bellanja 
barang telrdiri atas:  
A. Bellanja Barang opelrasional  

1. Kelpelrlulan selhari hari pelrkantoran  
2. Pelmbellian ATk  
3. Pelmelliharaan  
4. Pelrolelhan/pelnggantian saham pelrkantoran yang nilainya kulrang dari kapitalisasi  
5. Pelmbellian bahan makanan  
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6. Pelngadaan barang lain ulntulk langsulng mellayani kelgiatan kelmelntelrian/lelmbaga 
nelgara. 

B. Bellanja barang non opelrasional yaitul bellanja barang lainnya yg selcara langsulng 
melnulnjang non-opelrasional  

3. Bellanja jasa  
Yaitul pelngellularan pelngellularan ulntulk langganan daya danjasa (listril,tellpon,gas ,dan air 

)  jasa pos dan giro ,jasa konsulltan ,selwa,jasa profelsi dan jasa lainnya  
A. Bellanja pelmelliharaan 

Adalah pelngellularan yang di maksuld ulntulk melmpelrtahan kan asselt teltap ataul asselt 
teltap lain nya yang suldah ada keldalam kondisi normal yanpa melmpelrhatikan belsar kelcil nya 
julmlah barang. Bellanja pelmelliharaan tanah. Pelmelliharaan Geldulng dan bangulnan kantor 
,rulmah dinas ,kelndaraan  belrmotor dinas ,pelrbaikan pelralatan dan saran Geldulng ,jalan 
,jaringan irigasi ,pelralatan melsin ,dan lain lain .srana yang belrhulbulngan delngan 
pelnyellelnggaraan pelmelrintah .pelngellularan pelngellularan ulntulk pelmelliharaan Geldulng kantor 
rulmah dinas/jabatan ,kelndaraan belrmotor dll yang belrhulbulngan delngan pelnyellelnggaraan  
pelmelrintah telrmasulk pelrbaikan pelralatan dan sarana Geldulng (selsulai standar biyay 
ulmulm)yang nillai nya di bawah kapitalisasi. 
B. Bellanja pelrjalanan  

Yaitul pelnelgellularan pelngellularan ulntulk pelrjalanan dinas ,bellanja pelrjalanan telrdiri dari 
bellanja pelrjalanan biasa bellanja pelrjalanan teltap dan bellanja pelrjalanan lainnya.  
(MA 2000 bellanja barang ) 520000  

524111-pelrjalanan dinas biasa  
524113- pelrjalanan dinas dalam kota. 
C. Bellanja modal  

Adalah pelngellularan pelmgellularan yang di gulnakan dalam rangka melmpelrolelh ataul 
melnambah asselt teltap dan asselt lainnya .yang melmbelri manfaat lelbih dari satul priodel 
akulntansi selrta mellelbihi Batasan minimal kapitalisasi asselt teltap ataul asselt lainya yang di 
telapkan pelelrintah bellanja modal telrdiri atas: 
1. Bellanja modal tanah  
2. Bellanja modal pelralatan dan melsin  
3. Bellanja modal Geldulng dan bangulnan  
4. Blanja modal jalan ,irigasi dan bangulnan  
5. Bellanja modal pelmelliharaan yang kapitalisasi  
6. Bellanja modal fisik dan lainnya …. 
(MA 3000) 530000 
533121 – bellanja pelnambahan nilai Guldang dan bangulnan. 

 
KESIMPULAN DAN SARAN  

Dari poin-poin selbellulmnya dapat kita simpullkan bahwa manajelmeln adalah 
selrangkaian kelgiatan kellompok koopelratif yang dilakulkan olelh dula orang ataul lelbih ulntulk 
melncapai tuljulan belrsama. 

Pelngellolaan kelulangan tahulnan adalah pelmbulkulan ataul pelmbulkulan (controllelr), yang 
tulgas ultamanya adalah (accoulnting) dan pellaporan (relporting) atas informasi kelulangan 
pelrulsahaan sellama pelriodel tahulnan. Pelngellolaan kelulangan bullanan adalah pelmbulkulan ataul 
akulntansi (controllelr), yang tulgas ultamanya adalah (accoulnting) dan melnyulsuln laporan 
(relporting) atas informasi kelulangan pelrulsahaan seltiap bullan. Bellanja barang adalah 
pelngellularan ulntulk melnampulng pelmbellian barang dan jasa yang di pasarkan maulpuln yang 
tidak di pasarkan selrta pelngadaan barang yang dimaksuld ulntulk di selrahkan ataul di julal 
kelpada masyarakat ,telrmasulk di dalam nya bellanja pelrjalanan .bellanja barang telrdiri atas: 
1. Bellanja barang non opelrasional Yaitul bellanja barang lainnya yg selcara langsulng 

melnulnjang non-opelrasional 
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2. Bellanja jasa Yaitul pelngellularan pelngellularan ulntulk langganan daya danjasa 
(listril,tellpon,gas ,dan air )jasa pos dan giro ,jasa konsulltan ,selwa,jasa profelsi dan jasa 
lainnya. 

3. Bellanja pelmelliharaan Adalah pelngellularan yang di maksuld ulntulk melmpelrtahan kan asselt 
teltap ataul asselt teltap lain nya yang suldah ada keldalam kondisi normal tanpa 
melmpelrhatikan belsar kelcil nya julmlah barang. 
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